Мемлекеттік грант беру туралы 
202__ жылғы «___»__________№___
Шарттың № 8 қосымшасы


Мемлекеттік грант қаражатының нысаналы пайдаланылуына мониторинг жүргізу үшін растайтын құжаттарға қойылатын талаптар

Қаржылық есепке қойылатын негізгі талаптар

1. Есеп Грант беру туралы шартқа (бұдан әрі - Шарт) қоса берілген әлеуметтік жоба шығындарының сметасына сәйкес нақты шығындар бойынша жасалады.
2. Бухгалтерлік есеп пен қаржылық есептілік 1С Бухгалтерия бағдарламалық қамтамасыз етуді пайдалана отырып, Қазақстан Республикасы заңнамасының талаптарына сәйкес жүргізіледі.
3. Жасалған Шартта көзделген мерзімдерде әлеуметтік жобаны іске асыру процесінде пайдаланылған экономикалық негізделген және құжатпен расталған шығыстар Шығындар деп танылады.
4. Қаржылық есепке шығындарды растайтын құжаттардың сапалы көшірмелері қоса беріледі. Барлық құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамалық және басқа да нормативтік-құқықтық актілерінде бекітілген қолданыстағы қағидаларға сәйкес ресімделуі тиіс.
5. Қорытынды қаржылық есепті Грант беруші шығындар әлеуметтік жоба аяқталған күнге дейін жүргізілген және құжатталған жағдайда қабылдайды.
6. Камералдық мониторинг аясында Грант беруші грант қаражатын жұмсауға қатысты қажетті бастапқы құжаттарды сұратуға құқылы. Шығыс мониторингі аясында Грант алушы Грант берушінің талап етуі бойынша бастапқы құжаттардың түпнұсқаларына және камералдық мониторинг аясында ұсынылған құжаттарға қолжетімділікті қамтамасыз етуі тиіс. 

Көшірмелері қаржылық есепке енгізілуі қажет құжаттар тізбесі:

1. Штаттық қызметкерлердің жалақысы және бюджетке төленетін міндетті төлемдер:
· осы гранттық жобадағы лауазымдық жалақының мөлшерін және жұмыспен қамту пайызын көрсете отырып, еңбек шарттары немесе жұмыс берушінің осы гранттық жобаға қатысқаны үшін төлем сомасы мен жұмыспен қамту пайызын көрсете отырып, қосымша ақы төлеу туралы бұйрығы;
· тізімдері қоса берілген жалақы бойынша төлем тапсырмалары, тізімдері қоса берілген салық төленгенін растайтын төлем тапсырмалары.

2. Банк қызметтері бойынша шығындар:
Есепке есептік кезең үшін банк белгісі қойылған банктік үзінді көшірме қоса беріледі.

3. Үшінші тарап ұйымдар мен жеке тұлғалар көрсететін тауарлар, жұмыстар мен көрсетілетін қызметтерге ақы төлеу бойынша шығындар (оның ішінде жаттықтырушылардың, блогерлердің, сарапшылардың қызметтеріне ақы төлеу,тартылған мамандардың, бейнемейкерлердің, операторлардың, СММ менеджерлердің қызметтеріне ақы төлеу және т. б.):
· тауарлардың, жұмыстардың немесе көрсетілетін қызметтердің сомасын көрсете отырып, техникалық тапсырмаларды/ техникалық ерекшеліктерді/ шығындарды сандық және сапалық көрсеткіштерін (бар болған жағдайда) түсіндіру арқылы міндетті түрде қоса берілген Шарт;
· жұмыстар мен қызметтер үшін орындалған жұмыстар актісі/ тауарлар жүкқұжаты;
· төлем тапсырмалары.

4. Шағын грант алушылардың тауарларды, жұмыстар мен қызметтерді алғанын растау
· ҮЕҰ мен шағын грант алушы арасындағы шарт;
· ҮЕҰ мен шағын грант алушы арасындағы тауарлар, жұмыстар мен қызметтерді қабылдау-беру актісі;
· төлем тапсырмалары.

5. Іс-сапар шығындарын растау
· іссапардың негізі, жіберілетін орны мен ұзақтығын көрсете отырып, іссапарға жіберу туралы бұйрық;
· аванстық есеп;
· төлем тапсырмалары.

6. Бағалы сыйлықтар мен ақшалай сыйақыларды, сыйлық сертификаттарын тапсырған кезде:
· міндетті түрде аты-жөні және жеке куәлігі қоса берілген алушының жеке қолы көрсетілген бағалы сыйлықтар, сыйлық сертификаттарды беру ведомосы (қабылдау-тапсыру актісі);
· ақшалай сыйақыны беру кезінде төлем тапсырмасы қоса беріледі. 
Грант беруші бастапқы құжаттамаға қол жеткізу құқығын сақтайды. 
Грант берушінің есепті құжаттарға қойылатын талаптарын бұзу шығындарды барлық туындайтын салдарлармен мақсатты емес деп тануға әкелуі мүмкін.
Ақшалай қаражатты жұмсау туралы есепке қосымшамен және талаптармен таныстым және келісемін:
Грант алушы 
ұйымының атауы:
лауазымның атауы     _______________       _____________________ 
                                                             (қолы)                                       ТАӘ
                                                    МО
