	ИНСТРУКЦИЯ
 по проверке заявки на готовность к отправке 
в НАО «Центр поддержки гражданских инициатив»


	Уважаемые представители неправительственных организаций, 
Вы можете проверить готовность Вашей заявки на участие в конкурсе по представленной ниже инструкции! 


	При подготовке заявки для участия в конкурсе необходимо руководствоваться действующими Правилами предоставления грантов для неправительственных организаций и осуществления мониторинга за их реализацией утвержденные приказом Министра культуры и спорта Республики Казахстан от 25 декабря 2015 года № 413 с изменениями, внесенными приказом Министра общественного развития РК от 10.08.2018 № 13
Ссылка на Правила: http://adilet.zan.kz/rus/docs/V1500012764


	
Для участия в конкурсе Вам необходимо внести в Центр заявку Вашей организации не позднее даты и времени окончания приема заявок  по средствам почтовой связи или нарочно.
· Заявка может быть предоставлена на русском или на государственном языке.
· Заявка обязательно предоставляется на бумажном носителе с приложением электронной версии заявки на диске или USB-накопителе.    


	Просим Вас обратить внимание на то, что  заявка состоит из следующих документов:                                                                                                                                                                                               

	Рекомендуем проверить наличие всех необходимых документов, в частности:
	примечание

	1. Заявление на участие в конкурсе на предоставление гранта для неправительственных организаций по форме, согласно приложению 1 к Правилам
	Все указанные документы должны соответствовать утвержденным формам приложений 1, 2, 3, 4, 5 к Правилам.  

Несоответствие заявки установленной форме является основанием для отклонения заявки от участия в конкурсе.                   

   В этой связи рекомендуется не удалять и не менять пункты утвержденных Правилами форм. 

	2. Анкета заявителя по форме, согласно приложению 2 к Правилам
	

	3. Сведения о потенциале заявителя по форме, согласно приложению 3 к Правилам;
	

	4. Содержание предлагаемого социального проекта и (или) социальной программы по форме, согласно приложению 4 к Правилам;
	

	5. Смета расходов по реализации социального проекта и (или) социальной программы по форме, согласно приложению 5 к настоящим Правилам, с указанием сумм предполагаемых расходов на материально-техническое обеспечение в ходе социального проекта и (или) социальной программы (в рамках установленных процентов к сумме социального проекта и (или) социальной программы)
	

	6. Копия устава организации;
	Необходимо предоставить копию  устава с отчетливой видимостью печати о регистрации в органах юстиции и заверенного печатью юридического лица  

	7. Бухгалтерский баланс организации на последнюю отчетную дату;
	[bookmark: _GoBack]Копия бухгалтерского баланса, оформленного в соответствии с требованиями Закона РК «О бухгалтерском учете и финансовой отчетности», по состоянию на 31.12.2018 года.

	8. согласие указанных партнеров и (или) привлекаемых специалистов на участие в предлагаемом социальном проекте и(или) социальной программе;
	Проверьте наличие согласий  партнеров указанных в пункте "4. "Партнеры по социальному проекту" Приложения 4  "Содержание предлагаемого социального проекта".   
                        
Проверьте наличие согласий всех привлекаемых специалистов из пункта "4. Состав проектной команды заявителя" сведений о потенциале заявителя (Приложение 3 к Правилам);

Внимание: в согласиях обязательно должно быть указано наименование проекта,  по которому оно предоставляется. 

	9. Документы, подтверждающие наличие или других источников финансирования социального проекта и (или) социальной программы.
	В случае если вы заполнили в Приложении 5 Смета расходов раздел "Заявитель (собственный вклад)"  необходимо данный вклад подтвердить официально на бланке организации с указанием суммы собственного вклада, и приложить к заявке. Финансирование проекта, запланированное из других источников,  подтверждается официальным письмом от организаций, которые оказывают содействие в финансировании.   

	После того, как заявка сформирована необходимо:                                                                                                                                         - прошнуровать документы;                                                                                          - скрепить их печатью организации;                                                                                               - заверить подписью первого руководителя заявителя либо его заместителя;                                                                                         - приложить носитель с электронной версией заявки.



ВНИМАНИЕ!!!!
Ваша заявка также будет проверяться, на соответствие требованиям Плана грантов и соответствие темы гранта предмету, цели и  видам   деятельности Заявителя согласно Уставу. 
