қосымша

Форма

 Кімге: 
«Азаматтық бастамаларды қолдау орталығы» 
коммерциялық емес акционерлік қоғамына 
                                                Кімнен:
                                          _______________________________________
                                          (сұраныс берушінің толық атауы)

Үкіметтік емес ұйымдарға берілетін 
гранттар конкурсына қатысуға сұраныс*


            Осы сұранысты бере отырып ____________________________________ (сұраныс берушінің толық атауын көрсету) (арықарай – сұраныс беруші) "___________________________" (бекітілген Жоспарға сәйкес гранттың тақырыбы мен бағытын көрсету) грант тақырыбы бойынша үкіметтік емес ұйымдарға берілетін гранттар конкурсына (арықарай – конкурс) қатысуға тілек білдіреді және конкурс шарттарына сай әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асыруға келісім береді. 

      __________________________________ ________ ______________________
                              (ұйым жетекшісінің лауазымы)                                         (қолы)                    (қолтаңбаның толық жазылуы)
      
Толтырған күні "____" ________________20___жыл


* Сұраныс берушінің фирмалық бланкісінде толтырылады.

 2 қосымша
Сұраныс берушінің анкетасы 
	№ р/с
	Атауы
	Ақпарат
(сұраныс беруші толтырады)

	1.
	Заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) куәлігі туралы анықтамаға  немесе заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы куәлікке сәйкес өтініш берушінің атауы
	

	2.
	Мемлекеттік тіркеуден өткен күні (қайта тіркеу)
	

	3.
	Бизнес-сәйкестендіру нөмірі
	

	4.
	Заңды тұлғаны  мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы анықтама немесе куәлікке сәйкес заңды мекен-жайы
	

	5
	Нақты мекен-жайы
	

	6.
	Қызмет нысаны (Жарғыға сәйкес)
	

	7.
	Қызмет мақсаты (Жарғыға сәйкес)
	

	8.
	Сұраныс берушінің мақсатты тобы туралы ақпарат
	

	9.
	Бірінші басшының (болған жағдайда) аты-жөні, лауазымы, байланыс нөмірлері мен электронды мекен-жайы
	

	10
	Бас есепшінің (болған жағдайда) аты-жөні, лауазымы, байланыс нөмірлері (ұялы телефон нөмірімен қоса), электронды мекен-жайы
	

	11.
	Сұраныс беруші қызметін пайдаланатын банк немесе банк бөлімшесінің толық атауы мен мекен-жайы
	

	12.
	Банктің БИК-ы
	

	13.
	ЖСК
	


 __________________________________              _______           ______________________
             (ұйым жетекшісінің лауазымы)                                          (қолы)                    (қолтаңбаның толық жазылуы)

      Толтырған күні "____" ________________20___жыл

 3 қосымша 
Сұраныс берушінің жұмыс тәжірибесі туралы мәліметтер
Сұраныс берушінің еңбек ресурстары.

	Лауазымы
	Адам саны

	1. Әкімшілік қызметкерлер

	Лауазым атауы
	

	Барлығы:
	

	2. Өндіріс қызметкерлері

	Лауазым атауы
	

	Барлығы:
	

	3. Қосалқы қызметкерлер

	Лауазым атауы
	

	Барлығы:
	

	Қызметкерлердің жалпы саны
 
	


       
1. Сұраныс берушінің белгіленген бағыттағы жұмыс тәжірибесі (кәсібилігі, арнайы білім мен практикалық тәжірибе).
Соңғы 3 (үш) жылда жүзеге асырылған немесе жүзеге асырылып жатқан осыған ұқсас әлеуметтік жобалар және (немесе) әлеуметтік бағдарламалар тізіледі (ұйымның жекелеген қызметкерлері өздігінен өткізген немесе өзге ұйымдар арқылы жүзеге асырған жобалар мен қызмет түрлері ұйымның өзінің жұмыс тәжірибесі болып саналмайды).

	Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның жүзеге асырылу мерзімі

	Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның атауы (негізгі қызмет түрі)
	Тапсырыс берушінің атауы (донор) және жүзеге асырылған әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның географиялық қамтылу аймағы

	Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның құны
	Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның нәтижесі

	
	
	
	
	


2. Сұраныс берушінің жобалық топтың құрамы (жобаланған әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асыруға тартылатын қызметкерлер).
	Жобалық топ мүшесінің (болған жағдайда) 
аты-жөні
	Лауазымы

	Қызметкердің әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама міндетіне сәйкес жұмыс тәжірибесі мен жұмыс өтілі
	Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламадағы арнайы міндеті мен жауапкершілігі

	
	
	
	


3. Сұраныс беруші әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны дұрыс жүзеге асыруы үшін атқарылатын ұйымдастыру шаралары.
      Грант алған жағдайда ұйымның ағымдағы жұмыстарымен қатар әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны үзіліссіз әрі дұрыс жүзеге асыру үшін қандай шаралар қолданылатыны баяндалады.
4. Сұраныс берушінің әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асыру мүмкіндіктері.
Ұйымның әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асыруға дайындығы (техникалық-экономикалық және қаржылық көрсеткіштері) баяндалады.
     
 __________________________________              ________           ______________________
                     (ұйым жетекшісінің лауазымы)                                    (қолы)                    (қолтаңбаның толық жазылуы)
  
    Толтырған күні "____" ________________20___жыл


 4 қосымша

[bookmark: z160]Ұсынылатын әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның мазмұны      
1. Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның қысқаша түйіндемесі.
Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның мақсаты мен міндеттері, грант бағыты бойынша атқаратын қызметі, қамтылу аумағы, мақсатты топтар мен әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама аяқталғасын негізгі күтілетін нәтиже көрсетіледі (2 беттен артық емес).
2. Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асырудың негіздемесі. 
Осы әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама арқылы шешімін табатын мәселелер бойынша нақты жағдай баяндалады. Статистикалық мәліметтер мен зерттеу нәтижелері көрсетіледі.
Мақсатты топтың қажеттіліктерін анықтау жөнінде жүргізілген жұмыс туралы ақпарат (қажеттіліктерді бағалау).
3. Мақсатты топтар (әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асыру кімдер үшін пайдалы).
Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асыру және жоспралау үдерісіне қатысатын мақсатты топтың өкілдері туралы баяндалады.
	Мақсатты топ
	Саны
	Жасы
	Мақсатты топтың алатын пайдасы

	
	
	
	



4. Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама серіктестері мен мүдделі  тараптар.
	Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның барлық серіктестері мен мүдделі тараптар тізіліп (мысалы, мемлекеттік органдар, үкіметтік емес ұйымдар, бизнес саласының өкілдері, БАҚ өкілдері, халықаралық ұйымдар және т.б.) олардың әлеуметтік жоба  және (немесе) әлеуметтік бағдарламаға қатысуы, сондай-ақ қолдау түрлері (ақпараттық, кеңес беру) баяндалады.
	Серіктестің, мүдделі тараптың атауы
	Қолдау түрі мен нақты бағыты

	
	


5. әлеуметті жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама бойынша сұраныс берушімен кері байланыс.
Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама шеңберіндегі мақсатты топпен кері байланысты қамтамасыз ету және қанағаттану деңгейі баяндалады.
4. Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның жүзеге асырылуына мониторинг жасау жоспары.

	Әлеуметтік жоба және әлеуметтік бағдарламаның мақсаты:

	Міндет
	Іс-шара
	Қысқамерзімді және ұзақмерзімді нәтижелер
	Индикаторлар (қысқамерзімді және ұзақмерзімді нәтижелерге)
	Өлшеу жиілігі

	
	
	
	
	


7. Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның күнтізбелік жоспары.
	Іс-шара
	1 ай
	2 ай
	3 ай
	4 ай
	5 ай 
	6 ай
	…

	
	
	
	
	
	
	
	


8. Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның тәуекел шегі.
	Тәуекел
	Тәуекелге бару мүмкіндігін азайту және салдарды мейлінше азайту стратегиясы

	
	


9. Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама қызметінің баспасөз ақпарат құралдарында (арықарай – БАҚ) жариялануы.
Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның жүзеге асырылу барысы жөнінде БАҚ-да жарияланатын мақала, ақпараттық хабарлама және (немесе) бейнеролик саны, сондай-ақ, жоспарланған ақпарат тарату жолдары баяндалады.
10. Әлеуметтік жобаның және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның тұрақтылығы
Қаржыландыру аяқталғаннан соң әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарлама нәтижелерінің тұрақтылығын және дамуын қамтамасыз ету баяндалады. Осы үдерістегі ұйымның рөлі баяндалады.

_________________________________ ________ ______________________
                        (ұйым жетекшісінің лауазымы)                                           (қолы)                           (қолтаңбаның толық жазылуы)

      
Толтырған күні "____" ________________20___жыл











5 қосымша

Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаны жүзеге асырудың 
шығын сметасы

      Грант ұсыныу бағыты:
      Грант тақырыбы:
      Грантты жүзеге асыру мерзімі:
      Грант мөлшері:

	№
	Шығын баптары*
	Өлшем бірлігі
	Мөл-шері
	Құны, теңге-мен
	Барлығы, теңгемен
	Қаржыландыру көзі

	
	
	
	
	
	
	Сұраныс беруші (бірлескен қаржылан-дыру)
	Бірлескен қаржыландыру-дың өзге қаржы көздері
	Грант қар-жысы

	1
	Әкімшілік шығындар:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	1) жалақы, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	2) әлеуметтік салық және әлеуметтік төлемдер
	
	
	
	
	
	
	

	 
	3) міндетті медициналық сақтандыру
	
	
	
	
	
	
	

	 
	4) банк қызметі
	
	
	
	
	
	
	

	 
	5) байланыс қызметінің шығыны
	
	
	
	
	
	
	

	
	6) коммуналдық қызмет және (немесе) эксплуатациялық шығындар
	
	
	
	
	
	
	

	 
	7) ғимаратты жалға алу шығыны
	
	
	
	
	
	
	

	 
	8) негізгі материалдар, құралдарды сатып алу, қолдану мен ұстау үшін кететін, сондай-ақ басқа қорларға арналған, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	9) басқа шығындар, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Материалдық-техникалық қамтамасыз ету, оның шініде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	1) есептегіш және басқа да құралдарды сатып алу (әр құрылғының атауын көрсету):
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	2) кеңсе жиһазын сатып алу (жиһаз түрін көрсету):
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	3)лицензиялық бағдарламалық өніміндерді сатып алу (бағдарламаның атауын көрсету):
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Тікелей шығындар:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	1) 1 іс-шара
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Қызметтік іссапар шығыны, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Тәуліктік төлем (іссапар саны мен адам санын көрсету, күн мен адам)
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Тоқтайтын жері (іссапар саны мен адам санын көрсету, күн мен адам)
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Жол шығыны (іссапар саны мен адам санын жекелеп жазу)
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Таратылатын материалдарды сатып алу, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	папка
	
	
	
	
	
	
	

	 
	қалам
	
	
	
	
	
	
	

	 
	қойындәптер
	
	
	
	
	
	
	

	 
	басқа (атауын көрсету) …
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Заңды және жеке тұлғалар істейтін жұмыс пен көрсететін қызметтің құнын төлеу шығындары, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	жеке тұлғалар істейтін жұмыс пен көрсететін қызмет, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	заңды тұлғалар істейтін жұмыс пен көрсететін қызмет, оның ішінде:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Қонақжайлық шығындары:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	кофе-брейк
	
	
	
	
	
	
	

	 
	түскі ас
	
	
	
	
	
	
	

	 
	залды жалға алу
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	2) 2**іс-шара 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Барлығы:
	
	
	
	
	
	
	



_________________________________           _________________        ______________________
        (ұйым жетекшісінің лауазымы)                                           (қолы, мөрі)                                 (қолтаңбаның толық жазылуы)

      Толтырған күні "____" ________________20___жыл

* Әлеуметтік жоба және (немесе) әлеуметтік бағдарламаның күнтізбелік жоспарына сәйкес шығындар барлық іс-шаралар бойынша нақты көрсетіледі. Қосымша шығындар бабы іс-шараға қажеттілігіне байланысты қосылады. 
** Бұдан кейінгі барлық іс-шаралар 1 іс-шараның мазмұнына ұқсас толтырылады.
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